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 1. Общие положения 

 1.1. Настоящий порядок оказания учебно-методической помощи 

обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых 

дистанционно с использованием информационных и телекоммуникационных 

технологий, при реализации образовательных программ или их частей с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

(далее – Порядок) определяет организацию учебно-методической помощи 

обучающимся дистанционно с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий в Областном государственном бюджетном 

профессиональном образовательном учреждении «Томский базовый медицинский 

колледж» (далее – Колледж). 

 1.2. Настоящий порядок установлен в соответствии 

 С Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ»; 

 Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования (далее – ФГОС СПО); 

а также другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Томской области, Уставом Колледжа, локальными актами Колледжа, 

регулирующими образовательный процесс и учебно-методическую работу.        

 1.3. Реализация образовательных программ или их частей с частичным 

применение электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

предполагает образовательное учебно-методическое обеспечение обучения, 

оказание учебно-методической помощи обучающимся. 

 1.4. Для получения учебно-методической помощи дистанционно с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий при 

реализации образовательных программ или их частей с применением 

дистанционных образовательных технологий обучающимся предоставляется право 

и возможность доступа к электронной информационно-образовательной среде 

Колледжа. 

1.5. Предоставление доступа к электронном образовательным и 

информационным ресурсам Колледжа, включая электронные учебные курсы в СДО 

Moodle на платформе Колледжа и электронным-библиотечным системам, 

осуществляется образовательным отделом Колледжа при поддержке IT-

специалистов, сотрудников организационно-методического отдела. Порядок 
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авторизации, регистрации и получения доступа к данным ресурсам доводится до 

сведения обучающихся в начале учебного года. 

1.6. Под учебно-методической помощью обучающимся, в том числе в форме 

индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий (далее – учебно-

методическая помощь), понимается помощь обучающимся, родителям (законным 

представителям) обучающихся по освоению основной профессиональной 

образовательной программы (далее – ОПОП) или ее частей, повышение 

эффективности ее освоения, а также обеспечение доступности получения 

качественного среднего профессионального образования. 
1.7. Целями оказания учебно-методической помощи являются получение 

комплексного методического обеспечения реализации ОПОП, получение 

квалифицированной педагогической поддержки учебной деятельности 

обучающихся, стимулирование мотивации обучающихся к активной учебно-

познавательной деятельности, а также повышение качества условий 

образовательного процесса за счет применения информационных и 

телекоммуникационных технологий. 
 

2. Порядок доступа к учебно-методическим материалам 
2.1. Доступ обучающихся, родителей (законных представителей) 

обучающихся, а также педагогических работников к информационным и учебно-

методическим материалам, содержащимся в электронной информационно-

образовательной среде Колледжа осуществляется посредством сети Интернет через 

официальный сайт Колледжа, доступные сетевые папки на сервере Колледжа, 

платформу Moodle Колледжа, электронную библиотечную систему. 

2.2.  Колледж обеспечивает следующие способы оказания учебно-

методической помощи с применением дистанционных технологий обучающимся, в 

том числе индивидуальных консультаций по освоению дисциплины, по вопросам 

организации образовательного процесса и т.п.: 

 доступ обучающихся к учебно-методическим материалам, размещенным 

в электронной информационно-образовательной среде Колледжа 

осуществляется посредством индивидуальной регистрации 

пользователей и выдачей логина и пароля; 

 доступ обучающихся к информационным библиотечным ресурсам 

электронных библиотечных систем; 

 доступ обучающихся к правовым ресурсам справочной правовой 

системы «Консультант Плюс»; 

 доступ к материалам официального сайта Колледжа. 
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 2.2. Доступ к ресурсам электронной информационно-образовательной среды 

Колледжа, размещенным на сайте Колледжа, является свободным, авторизация 

пользователя не требуется.  

2.3. Доступ к ресурсам электронной информационно-образовательной среды 

Колледжа, размещенным в сетевых папках на сервере Колледжа и на платформе 

Moodle Колледжа (электронным учебным курсам), осуществляется посредством 

авторизации, под которой понимается предоставление доступа после прохождения 

процедуры аутентификации и идентификации пользователя в соответствии с 

ролевыми моделями (студент, преподаватель, администратор). Посредством 

доступа все участники образовательных отношений обеспечиваются 

соответствующей их ролевым моделям информацией, связанной с реализацией 

ОПОП, достижением планируемых образовательных результатов, организацией 

образовательного процесса и условий его осуществления. 

2.4. Способы обращения к преподавателям, сотрудникам Колледжа, в 

библиотеку, к руководству Колледжа: по телефону, по электронной почте. 

Контактная информация размещается на сайте Колледжа. По мере необходимости 

она актуализируется и обновляется. 

 

3. Порядок организации оказания учебно-методической помощи 

3.1. Обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся имеют право на получение учебно-методической помощи по 

освоению ОПОП или ее частей. Учебно-методическую помощь оказывают 

педагогические работники, методисты, руководители структурных подразделений, а 

также иные работники Колледжа (при необходимости). 

3.2. Устанавливаются следующие виды учебно-методической помощи 

обучающимся, родителям (законным представителям) обучающихся, 

предоставляемой дистанционно: 

 групповые консультации в режиме реального времени в формах 

вебинаров, видеоконференции, с применением инструментов Moodle; 

 индивидуальные консультации (с использованием инструментов 

Moodle, видеоконференции, при невозможности их использования -  с 

применением электронной почты); 

 отложенное взаимодействие в формах интерактивного электронного 

задания, семинара, глоссария, форума и других элементов 

интерактивного взаимодействия, в которых предусмотрено оценивание 

и рецензирование образовательных результатов в рамках электронных 

(дистанционных) учебных курсов в СДО Moodle на платформе 

Колледжа. 

3.3. Консультирование обучающихся, родителей (законных представителей) 

обучающихся педагогическими работниками осуществляется в пределах учебной 
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нагрузки этих педагогических работников. Консультирование обучающихся, 

родителей (законных представителей) обучающихся заместителями руководителя, 

руководителями структурных подразделений и их заместителями, а также иными 

работниками образовательной организации осуществляется в пределах 

установленного трудовым договором режима рабочего времени. 

3.4. Консультирование обучающихся, родителей (законных представителей) 

обучающихся осуществляется согласно расписанию консультаций, а также по 

графикам (групповым или индивидуальным), которые размещаются на странице 

соответствующего электронного учебного курса Moodle (как правило, в новостном 

форуме). 

3.5. Текущие консультации по учебным дисциплинам, междисциплинарным 

курсам проводятся в течение всего периода их освоения. Тематику проведения 

консультаций определяет педагогический работник на основе анализа результатов 

текущей успеваемости, обращений обучающихся, родителей (законных 

представителей) обучающихся. 

3.6. В зависимости от объема охватываемого учебного материала 

консультации могут быть обзорными или по отдельным темам. 

3.7. Консультации по подготовке к промежуточной аттестации проводятся 

только в групповой форме и проводятся по окончании освоения программы учебной 

дисциплины/профессионального модуля. 

3.8. Педагогическому работнику по время консультации при подготовке к 

промежуточной аттестации необходимо: 

 провести инструктаж обучающихся о процедуре проведения 

промежуточной аттестации и правилах оформления аттестационной 

работы; 

 разобрать алгоритмы решения наиболее сложных задач; 

 разъяснить критерии оценивания аттестационной работы. 

3.9. В электронном контенте по каждой учебной дисциплине, 

профессиональному модулю или его разделу, находящемся в электронной 

информационной образовательной среде Колледжа – в курсах на платформе Moodle, 

размещаются: 

а) контактные данные разработчика (преподавателя) курса для возможности 

задать возникающие вопросы по электронной почте, или средствами СДО Moodle, а 

также получить индивидуальную консультацию; 

б) порядок работы с электронным курсом (методические указания для 

студентов) в котором разъясняется правила и последовательность самостоятельной 

работы с курсом, прохождения его элементов; 

в) тематический план (выписка из программы), требования к результатам 

освоения учебной дисциплины/профессионального модуля; 
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г) установленные критерии оценки при проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации; 

д) методические материалы для подготовки к промежуточной аттестации, 

включая программу промежуточной аттестации. 

3.10. Педагогические работники, осуществляющие образовательную 

деятельность по ОПОП, руководители структурных подразделений, а также иные 

работники Колледжа несут ответственность за несвоевременное, некачественное и 

неправомерное выполнение возложенных на них функций по организации и 

осуществлению учебно-методической помощи обучающимся, родителям (законным 

представителям) обучающихся, оказываемой дистанционно с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий, при организации 

образовательного процесса с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. 

 


